
附件 1：

投标文件审查及评标

一、响应文件的审查

在正式评标前，对各供应商的资格条件、响应文件的有

效性、完整性和响应程度进行审查。审查的内容如下：

1.资格性检查。依据法律法规和招标文件的规定，对响

应文件中的资格证明、保证金等进行审查，以确定供应商是

否具备投标资格。

2.符合性检查。依据招标文件的规定，从响应文件的有

效性、完整性和对招标文件的响应程度进行审查，以确定是

否对招标文件的实质性要求作出响应。

二、中标原则

招标人在符合审查的投标人中，依据响应文件手动确认

报价总额最低的成为中标人。若出现相同报价，抽签确定中

标人。若投标供应商不足 3 家，则作为流标处理。

三、评标标准

评标
项目

评审
因素 评审标准

响应

文件

审查

投标人

名称
与营业执照、资质证书一致。

投标函 有法定代表人或其委托代理人签字、加盖单位公章。



签字

盖章

投标文

件格式

1.字迹清晰可辨；2.投标文件附表齐全完整，内容均按

规定填写；3.按规定提供了拟投入的主要人员的证件复

印件，证件清晰可辨、有效；4.投标文件的装订符合胶

装要求。

委托

代理人

投标人法定代表人的委托代理人有法定代表人签署的

授权委托书，且其授权委托书符合招标文件规定的格

式。

营业

执照
具备有效的营业执照。

食品经

营许可

证

具备有效的食品经营许可证或食品经营备案回执。

近年发

生的诉

讼和仲

裁情况

参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违

法记录。

投标

保证金

1.已经缴纳投标保证金；2.投标保证金为无条件担保；

3.投标保证金的受益人名称与招标人规定的受益人一

致投标保证金的金额符合招标文件规定的金额；4.投标

保证金有效期为 30 天。

权利

义务

符合附件“合同条款及格式”规定，投标文件不应附有招

标人不能接受的条件。

实质性

要求
符合招标文件中规定的其他实质性要求



四、成交公告

成交供应商确定后，招标人将在重庆市沙坪坝区联芳街

道办事处公告栏上发布成交结果公告。

五、签订合同

（一）招标人在公告时间结束后，按照招标文件和成交

供应商响应文件的约定，与成交供应商签订书面合同。

（二）合同生效条款由供需双方约定，法律、行政法规

规定应当办理批准、登记等手续后生效的合同，依照其规定。

报价

中标

报价

折扣率

1、报价唯一，只能有一个有效报价，在招标文件没有

规定的情况下，不得提交选择性报价。依据响应文件报

价函确认报价折扣最低的成为中标人

2、以当月重庆市重要民生商品零售价格为依据，结合

沙坪坝区内新世纪超市、永辉超市等大型超市吊牌价

（特价商品除外），折扣最高限价 100%（费率）进行报

价。

3、米、面、油、干货调料类原则上每半年询价 1 次，

蔬菜、肉等生鲜类原则上每月询价 1 次。
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